АННОТАЦИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Практика Б2.У.2 Учебная практика: практика информационно-аналитическая

Семестр: 4
Количество часов: 108 (3 недели)
Количество зачетных единиц: 3
Курсовая работа: -  
Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет
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Место учебной практики в структуре ООП:
Учебная практика: Практика по получению первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности является составной частью учебного процесса и состоит в тесной взаимосвязи с теоретическим обучением обучающихся по специальности 38.05.01 Экономическая безопасность специализация «Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности». 
Учебная практика относится к вариативной части блока «Практики» Б2.У.2 учебного плана подготовки обучающихся по специальности 38.05.01 Экономическая безопасность специализация «Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности».
Обучающиеся очной формы выходят на учебную информационно-аналитическую практику  в 4 семестре, обучающиеся заочной формы – на 2 курсе. 
Учебная практика: практика информационно-аналитическая базируется на освоении следующих дисциплин: «Информатика», «Бухгалтерский учет», «Учебная практика: практика по получению первичных профессиональных умений, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности (Ознакомительная практика)», «Информационные системы в экономике». 
Учебная практика: практика информационно-аналитическая предшествует изучению дисциплин «Информационная безопасность»,  «Судебная экономическая экспертиза», «Бухгалтерский учет», «Криптографические методы защиты информации», «Бухгалтерские информационные системы», «Производственная практика: Производственно-экономическая».

Цель практики: выравнивание навыков работы на персональном компьютере; закрепление и расширение навыков использования возможностей пакетов прикладных программ; закрепление навыков использования пакетов прикладных программ, ориентированных на обеспечение решения управленческих задач на предприятиях отрасли.

Задачи практики:
· уяснение методических основ использования информационных ресурсов в повседневных практических приложениях;
· рассмотрение офисной системы как совокупности программного обеспечения, позволяющей осуществлять процессы подготовки, поиска, обработки и передачи информации на основе компьютерных технологий;
· учёт особенностей реализации интегрированных информационных технологий и применения их в экономической сфере.

Содержание практики: 
Программа информационно-аналитической практики направлена на освоение технологии использования следующих программных продуктов: ППП MS Office (MS Word, MS Excel, PowerPoint) и справочно-правовых систем (Гарант, КонсультантПлюс).
Общая трудоемкость учебной практики составляет 3 зачетные единицы (108 часов), в том числе  1,5 зачетные единицы (54 часа) аудиторных занятий в дисплейном классе.
Примерное распределение времени на выполнение программы учебной практики приведено в табл. 1. 
Таблица 1
План-график прохождения практики

	№ п/п
	Разделы 
(этапы 
практики)
	Количество
 часов
	Виды работ по практике, включая 
самостоятельную работу 
обучающихся
	Формы 
текущего контроля

	1
	Подготовительный
	2
	Получение индивидуального задания по учебной практике
	

	2
	Обработка и анализ 
полученной информации
	24
	Разработка сложного документа средствами текстового процессора MS Word
	Отформатированный документ

	
	
	24
	Использование табличного процессора MS Excel для  решения экономических задач
	Выполненные задания

	
	
	8
	Организация поиска информации в глобальной сети Интернет. Возможности браузера Internet Explorer
	Результаты поиска

	
	
	20
	Освоение технологии поиска  нормативно-правовой информации в с использованием справочно-правовых систем
	Результаты поиска

	
	
	20
	Разработка презентации по предложенной тематике
	Подготовленная презентация

	3
	Заключительный
	10
	Формирование отчёта и защита
	Отчет




Выполнение программы практики по получению первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности включает несколько этапов.
Подготовительный этап связан с получением задания по учебной практике, а также ознакомлением с требованиями по оформлению отдельных заданий и отчета в целом.
Этап обработки и анализа полученной информации связан с:
· закреплением практических навыков использования ППП MS Office при решении задач, связанных с будущей профессиональной деятельностью бакалавров-экономистов; 
· знакомством с информационно-справочными системами «Гарант» (НПП «Гарант») и КонсультантПлюс (АО «Консультант Плюс»);
· приобретением навыков поиска информации в глобальной сети Интернет;
· приобретением навыков самостоятельного поиска информации, ее систематизации и создания электронной презентации по выбранной тематике.
Заключительный этап связан с заполнением дневника практики и формированием и защитой отчета.
Оформленный отчет должен быть представлен к защите в установленные сроки. 

Форма отчетности по практике
Формой отчетности по практике является дневник и отчет, который должен содержать:
· титульный лист;
· лист содержания;
· документы, сформированные средствами текстового процессора MS Word (распечатки);
· таблицы,  сформированные средствами табличного процессора MS Excel (распечатки); 
· результаты поиска в справочно-правовых системах (распечатки);
· результаты поиска информации в глобальной сети Интернет;
· распечатанные слайды подготовленной презентации.
Оформленный отчет должен быть представлен к защите в установленные сроки.

В результате освоения учебной практики обучающийся должен обладать следующими компетенциями:
ОК-12: способностью работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (знать  основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты информации; современные программные продукты, необходимые для решения экономико-статистических задач; состав, функции и конкретные возможности справочных и информационно-поисковых систем; уметь применять на практике различные методы, способы и средства получения, хранения, переработки и анализа информации; владеть навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики; работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности);
ПК-20: способностью соблюдать в профессиональной деятельности требования, установленные нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, обеспечить соблюдение режима секретности (знать  нормативные правовые акты в области защиты государственной тайны и информационной безопасности; уметь соблюдать требования защиты государственной тайны и информационной безопасности в профессиональной деятельности; владеть навыками соблюдения режима секретности, защиты государственной тайны и информационной безопасности в профессиональной деятельности);
ПК-33: способностью анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в учетно-отчетной документации, использовать полученные сведения для принятия решений по предупреждению, локализации и нейтрализации угроз экономической безопасности  (знать  источники образования финансовой, бухгалтерской и иной информации, содержащиеся в учетно-отчетной документации предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и т.д.; нормативно-правовые документы, международные и отечественные стандарты в области защиты информации, персональных данных, информационных систем и технологий; уметь анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в учетно-отчетной документации; владеть навыками анализа и интерпретации финансовой, бухгалтерской и иной информации, содержащейся в учетно-отчетной документации; использования нормативно-правовых документов и  полученных сведений для принятия решений по предупреждению, локализации и нейтрализации угроз экономической безопасности).

Образовательные технологии: 
При проведении учебной практики применяются разнообразные интерактивные образовательные технологии. Занятия ориентированы на закрепление теоретического материала, изложенного на лекционных занятиях, а также на приобретение дополнительных знаний, умений и практических навыков осуществления аналитической  и профессиональной деятельности с применением интерактивных форм обучения (моделирования деловых ситуаций, подготовка презентаций, создание базы данных и др.).
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