        АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

Дисциплина ЕН.02 Информационные технологии 
в профессиональной деятельности

Семестр: 5
Количество часов: 74
Количество зачетных единиц: –
Курсовая работа: -  
Промежуточная аттестация: зачет 

Место дисциплины в структуре ППССЗ:
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» относится к математическому и общему естественнонаучному циклу профессиональной подготовки ЕН.02 учебного плана подготовки бухгалтеров по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Изучение дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» базируется на знаниях и умениях, полученных при изучении дисциплин: «Информатика и ИКТ», «Документационное обеспечение управления», «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации», «Технология составления бухгалтерской отчетности», «Основы автоматизации бухгалтерского учета».
Освоение дисциплины необходимо как предшествующее при прохождении производственной и преддипломной практики, а также итоговой государственной аттестации.

Цель дисциплины: формирование мировоззрения, позволяющего профессионально ориентироваться в быстро меняющейся информационной сфере; приобретение умения использовать информационные технологии для получения, обработки и передачи информации в области экономики; умение реализовывать простейшие экономические модели стандартными офисными средствами.

Задачи: 
· определение роли информационных процессов в информатизации экономики;  
· уяснение методических основ использования информационных ресурсов в повседневных практических приложениях;
· рассмотрение офисной системы как совокупности программного обеспечения, позволяющей осуществлять процессы подготовки, поиска, обработки и передачи информации на основе компьютерных технологий;  
· учет особенностей реализации интегрированных информационных технологий и применения их в сфере экономики и бухгалтерского учета.
Содержание дисциплины: 

Информация. Данные. Информационные ресурсы. Информационные процессы. Информационные технологии. Истоки и этапы развития информационных технологий. Инструментарий информационной технологии. Составные части информационной технологии. Методология использования информационной технологии. Виды информационных технологий. Методы работы с ними. Основные компоненты различных видов информационных технологий. Процедуры обработки экономической информации: внемашинная и внутримашинная обработка информации. Информационные технологии сбора, передачи, обработки и выдачи информации в централизованных и децентрализованных системах обработки данных. Обмен информацией. Коммуникационные технологии. Виды коммуникационных технологий. Методы работы с ними. Методы применения информационных и коммуникационных технологий, эффективность их применения.
Краткая история развития компьютерной техники. Классификация персональных компьютеров. Базовая конфигурация современного персонального компьютера. Периферийные устройства ПК. Устройства ввода и вывода. Устройства хранения информации.  Устройства обмена данными. Устройства обработки информации и управляющие устройства. Дополнительные периферийные устройства. Определение офисной организационной техники, ее классификация. Средства составления и изготовления документов. Средства для хранения документов. Средства транспортирования документов. Средства обработки документов. Средства копирования и размножения документов. Средства административно-управленческой связи. Характеристика систем административно-управленческой связи. Системы передачи недокументированной информации. Системы передачи документированной информации.  Средства связи и телекоммуникации. Компьютерные системы в оргтехнике. Системы управления электронными документами. Компьютерные системы административно-управленческой связи.
Коммуникационная среда передачи данных. Назначение и классификация компьютерных сетей. Распределенная обработка данных. Обобщенная структура компьютерной сети. Классификация вычислительных сетей. Характеристика процесса передачи данных. Режимы передачи данных. Коды передачи данных. Типы синхронизации данных. Аппаратная реализация передачи данных. Способы передачи цифровой информации. Аппаратные средства. Характеристики коммуникационной сети. Звенья данных. Понятие звена данных. Управление звеньями данных. Основные формы взаимодействия абонентских ЭВМ. Архитектура компьютерных сетей. Эталонные модели взаимодействия систем. Модель взаимодействия открытых систем. Модель взаимодействия для ЛВС. Протоколы компьютерной сети. Основные типы протоколов. Стандарты протоколов вычислительных сетей. Локальные вычислительные сети (ЛВС). Особенности организации. Функциональные группы устройств в сети. Управление взаимодействием устройств в сети. Типовые топологии и методы доступа ЛВС. Физическая передающая среда ЛВС. Основные топологии ЛВС. Методы доступа к передающей среде. Объединение ЛВС. Причины объединения ЛВС. Способы соединения ЛВС.
Основные понятия программного обеспечения. Состояние и тенденции развития программного обеспечения. Системное программное обеспечение компьютера, понятие и состав. Программные продукты и их основные характеристики. Классификация программных продуктов. Базовое программное обеспечение. Операционные системы, их классификация и краткий обзор. Сетевые операционные системы. Служебные программы (утилиты). Программные оболочки. Системы технического обслуживания. Сервисное программное обеспечение, назначение и состав. Диспетчеры файлов (файловые менеджеры). Средства сжатия данных. Программы диагностики работоспособности компьютера. Программы инсталляции (установки). Программы обслуживания сети. Средства просмотра и воспроизведения. Антивирусные программы. Программы обслуживания носителей. Защита программных продуктов. Понятие и виды прикладного программного обеспечения. Пакеты прикладных программ. Прикладное программное обеспечение, использующееся в работе информационных и коммуникационных технологий. Прикладное программное обеспечение в сфере экономики и бухгалтерского учета: специальные программы и использование средств Microsoft Office.
Интернет и Всемирная паутина. Изобретение Интернета и Всемирной паутины. Основные понятия и термины Интернета. Базовые технологии Интернета. Доменная система адресации в Интернете. Программные средства организации пользовательского интерфейса в Интернете. История российского сегмента Интернета (Рунета). Структура и виды информационного наполнения Рунета. Основные технологии формирования интернет-контента в Рунете. Сервисы Интернета. Гипертекстовые технологии Интернета. Виды информационных ресурсов Интернета. Основные типы коммуникационного взаимодействия в Интернете. Поисковые системы в Интернете. Базовые технологии информационного поиска в Интернете. 
Цели и задачи защиты информации. Концепция информационной безопасности. Основные угрозы информационной безопасности. Уровни информационной безопасности. Методы и средства защиты информации. Средства физической защиты данных. Системы и механизмы защиты программных продуктов. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения. Правовое регулирование в области информационной безопасности.
Основы информационных технологий автоматизации офиса. Основные компоненты автоматизации офиса. Компьютерные офисные технологии: текстовый процессор, электронная почта, аудиопочта, табличный процессор, электронный календарь, презентационная графика, компьютерные конференции, телеконференции, хранение изображений, видеотекст, управленческие программы. Расчет экономических показателей бизнес-плана (в соответствии с требованиями компетенции «Предпринимательство» WSR). Системы управления документооборотом. Электронный офис. Базы данных.
Понятие автоматизированной информационной системы. Состав и виды автоматизированных информационных систем. Направления автоматизации бухгалтерской деятельности. Бухгалтерские системы учета. Особенности автоматизации бухгалтерского учета. История развития систем бухгалтерского учета и их возможности. Классификация бухгалтерского программного обеспечения. Назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем, их сравнительная характеристика. Структура и интерфейс специализированного программного обеспечения. Технология работы с программным обеспечением автоматизации бухгалтерского учета. Основные функции, режимы и правила работы с бухгалтерской программой. Настройка бухгалтерской программы на учет. Контекстная помощь, работа с документацией. Основные правила обеспечения информационной безопасности бухгалтерского программного комплекса. Сохранение и восстановление информационной базы.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать следующими компетенциями:
ОК-1: понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес (знать значение и место информационных технологий в своей будущей профессии);
ОК-2: организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество (знать методы и способы выполнения профессиональных задач; уметь организовывать собственную деятельность; выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество);
ОК-3: принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность (уметь принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях в области информационных технологий);
ОК-4: осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития (знать технологии поиска информации; уметь осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач);
ОК-5: владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий (знать методы и способы анализа и оценки информации; уметь анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий; владеть навыками использования информационной культуры и технологий при выполнении задач профессиональной деятельности);
ОК-6: работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями (знать принципы эффективного общения с коллегами, руководством, потребителями; уметь организовывать управленческую деятельность в коллективе, команде; владеть навыками работы в команде, коллективе);
ОК-7: брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий (уметь брать ответственность за результаты коллективного труда в области информационных технологий);
ОК-8: самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации (уметь самостоятельно заниматься самообразованием в области информационных технологий);
ОК-9: ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности (знать новые информационные технологии в профессиональной деятельности);
ПК-1.1: обрабатывать первичные бухгалтерские документы (знать основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; уметь использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; обрабатывать текстовую  и табличную информацию; использовать деловую графику и мультимедиаинформацию; создавать презентации; владеть навыками применения информационных технологий для обработки, хранения, передачи и накопления информации);
ПК-1.2: разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации (знать основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; уметь использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; обрабатывать текстовую  и табличную информацию; использовать деловую графику и мультимедиаинформацию; создавать презентации; владеть навыками применения информационных технологий для обработки, хранения, передачи и накопления информации);
ПК-1.3: проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы (знать основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; уметь использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; обрабатывать текстовую  и табличную информацию; использовать деловую графику и мультимедиаинформацию; создавать презентации; владеть навыками применения информационных технологий для обработки, хранения, передачи и накопления информации);
ПК-1.4: формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета (знать основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; уметь использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; обрабатывать текстовую  и табличную информацию; использовать деловую графику и мультимедиаинформацию; создавать презентации; владеть навыками применения информационных технологий для обработки, хранения, передачи и накопления информации);
ПК-2.1: формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета (знать назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники; основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; основные понятия автоматизированной обработки информации; направления автоматизации бухгалтерской деятельности; назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем; уметь пользоваться бухгалтерскими информационными системами; технологии поиска информации в информационно-коммуникационной сети Интернет; владеть навыками применения технических и коммуникационных средств для решения профессиональных задач);
ПК-2.2: проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета (знать назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники; основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; основные понятия автоматизированной обработки информации; направления автоматизации бухгалтерской деятельности; назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем; уметь пользоваться бухгалтерскими информационными системами; технологии поиска информации в информационно-коммуникационной сети Интернет; владеть навыками применения технических и коммуникационных средств для решения профессиональных задач);
ПК-2.3: отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации (знать назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники; основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; основные понятия автоматизированной обработки информации; направления автоматизации бухгалтерской деятельности; назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем; уметь пользоваться бухгалтерскими информационными системами; технологии поиска информации в информационно-коммуникационной сети Интернет; владеть навыками применения технических и коммуникационных средств для решения профессиональных задач);
ПК-2.4: проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации (знать назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники; основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; основные понятия автоматизированной обработки информации; направления автоматизации бухгалтерской деятельности; назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем; уметь пользоваться бухгалтерскими информационными системами; технологии поиска информации в информационно-коммуникационной сети Интернет; владеть навыками применения технических и коммуникационных средств для решения профессиональных задач);
ПК-3.1: формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней (знать назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; уметь читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; владеть навыками применения системных и прикладных программных продуктов для решения профессиональных задач);
ПК-3.2: оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям (знать назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; уметь читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; владеть навыками применения системных и прикладных программных продуктов для решения профессиональных задач);
ПК-3.3: формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды (знать назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; уметь читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; владеть навыками применения системных и прикладных программных продуктов для решения профессиональных задач);
ПК-3.4: оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям (знать назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; уметь читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; владеть навыками применения системных и прикладных программных продуктов для решения профессиональных задач);
ПК-4.1: отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период (знать принципы защиты информации от несанкционированного доступа; правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности; уметь применять антивирусные средства защиты информации; применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; владеть навыками применения информационных технологий для обеспечения информационной безопасности);
ПК-4.2: составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки (знать принципы защиты информации от несанкционированного доступа; правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности; уметь применять антивирусные средства защиты информации; применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; владеть навыками применения информационных технологий для обеспечения информационной безопасности);
ПК-4.3: составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки (знать принципы защиты информации от несанкционированного доступа; правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности; уметь применять антивирусные средства защиты информации; применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; владеть навыками применения информационных технологий для обеспечения информационной безопасности);
ПК-4.4: проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности (знать принципы защиты информации от несанкционированного доступа; правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности; уметь применять антивирусные средства защиты информации; применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; владеть навыками применения информационных технологий для обеспечения информационной безопасности).

Образовательные технологии: 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» предполагает широкое использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий в зависимости от вида и цели учебного занятия: компьютерные симуляции, деловые и ролевые игры, мастер-классы. 
Теоретический материал излагается на лекционных занятиях в форме проблемно-ориентированных лекций, слайд-презентаций.
Лабораторные занятия ориентированы на закрепление теоретического материала, изложенного на лекционных занятиях, а также на приобретение дополнительных знаний, умений и практических навыков осуществления профессиональной деятельности с применением интерактивных форм обучения (разработка проектов, подготовка презентаций и др.).
С целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся предлагается использовать проектную технологию, портфолио, визуальные презентации теоретического материала.
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